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註冊帳號

註冊後須等待審核通過



如何上架商品



商品管理  → 商品列表
點【新增商品】

填寫商品資訊 (*字號為必填)
選擇【上架】

按【儲存】，完成。

商品上架   方法一
1.
2.
3.
4.
5.



商品管理  → 商品列表
點【新增商品】

填寫商品資訊 (*字號為必填)
選擇【上架】

按【儲存】，完成。

商品上架   方法一
1.
2.
3.
4.
5.



商品管理 → 批次上傳
點【下載範例檔】

填寫商品資訊 (反黃區域為必填)
點【選擇檔案】，上傳檔案

選擇 類別、品牌和產地
按【上傳】，完成。

商品上架   方法二
1.
2.
3.
4.
5.
6.



商品管理 → 批次上傳
點【下載範例檔】

填寫商品資訊 (反黃區域為必填)
點【選擇檔案】，上傳檔案

選擇 類別、品牌和產地
按【上傳】，完成。

商品上架   方法二
1.
2.
3.
4.
5.
6.

Ａ自訂商品編號：可自編或照商品SKU填入
Ｃ圖片URL：至自家官網的商品圖片，右鍵點
                             選【複製圖片網址】
Ｄ商品數量：無綑綁銷售，填 1 即可  ;
                              綑綁銷售，例如 買2送1，即填入 3
Ｅ單位：填入英文，可參考右方圖片

Ｆ批發價：販售給直播主的價格(含稅價)
Ｇ商品售價：通路價或市價

Ｉ關鍵字：字詞前需加 #，關鍵字間都不要有空格

請填入【上傳表】，勿更改頁籤名稱



商品管理 → 批次上傳
點【下載範例檔】

填寫商品資訊 (反黃區域為必填)
點【選擇檔案】，上傳檔案

選擇 類別、品牌和產地
按【上傳】，完成。

商品上架   方法二
1.
2.
3.
4.
5.
6.



範例



如何下架商品



商品管理  → 商品列表
點擊【編輯鍵】

選擇下架

按【儲存】，完成。

商品下架   方法一
1.
2.
3.
4.



商品管理  → 商品列表
點擊【 X 】
按【確定下架】，完成。

商品下架   方法二
1.
2.
3.



商品管理  → 商品列表
勾選要下架的商品

按【批次下架】

按【確定下架】，完成。

商品下架   方法三
1.
2.
3.
4.



如何建立採購單



訂單管理  → 採購單管理
選擇訂單，點擊【編輯鍵】

填入出貨數量

確認商品單價

填入折扣 (非必填)
按【儲存】→ 【OK】，完成。

建立採購單

1.
2.
3.
4.
5.
6.



訂單管理  → 採購單管理
點擊【編輯鍵】

填入出貨數量

確認商品單價

填入折扣 (非必填)
按【儲存】→ 【OK】，完成。

建立採購單

1.
2.
3.
4.
5.
6.


